
 

SOP Penilaian Angka Kredit 

No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

PFA Sekretariat 
Tim 

Penilai 

Tim Penilai Inspektur Kelengkapan Waktu Output 

1 Pengadministrasian SPT serta 
penyampaian DUPAK 

    SPT, 
dokumen 
pendukung 

5 menit   

2 Penelitian kelengkapan DUPAK serta 
Penyampaian DUPAK kepada 
Sekretariat Tim Penilai 

     5 menit Routing 
Slip 

 

3 Penilaian DUPAK oleh Tim Penilai dan 
Rapat Penilaian Angka Kredit 

     10 menit Notulen  

4 Penyerahan hasil penilaian oleh 
Sekretariat Tim Penilai kepada 
Pejabat yang Berwenang Menetapkan 
Angka Kredit 

    1 menit Konsep 
PAK 

 

5 Penelaahan dan penandatanganan SK 
PAK oleh Pejabat yang 
Berwenang Menetapkan Angka Kredit 

     5 menit SK PAK  

6 Pendistribusian SK PAK     1 menit   

7 Penyusunan Laporan Semester Tim 
Penilai oleh Sekretariat Tim 
Penilai 

     10 menit Laporan  
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